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1. VERANSTALTER ERHMRUND VERWALTEN

1.1 EinloggeralsVeranstalter

Sobald Sie als Administratioreines Verastalters registriert und freigeschaltet sind, knnen Sie sich

unter sal

&

zburg.radelt.at/dashboamahit Ihren Zugangsdaten einloggen:
C & salzburgradeltat * o~ O
Salzbu Wahle dein Bundesland ~ Mitmachen ~ Gewinnen  Aktuelles Veranstalter Statistik Downloads
\_radeli L Aol B ‘
' k-2

Zum Bosch eJobrad Test
anmelden!

Mehr erfahren

Radfahren verbindet -
Wie kénnen Betriebe,

Gemeinden, Vereine und

Schulen teilnehmen?

Mehr Infos




< C

& salzburgradeltat

—
27
Salzburg

- e

Wahle dein Bundesland ~

zur Schule

Mitmachen  Gewinnen  Aktuelles Veranstalter  Statistik Downloads

gerlinde.ecker@klimabuendnis.at

Passwort vergessen?

Jetzt registrieren
e e

Mehr erfahren /

Radfahren verbindet —
Wie kénnen Betriebe,

Gemeinden, Vereine und
Schulen teilnehmen?

Mehr Infos

9 Sie befinden Sich nun in Threm Teilnehnmeren-HomeBildschirm. Rechts oben in der
Meniileiste kbnna Sie ein Ausklapplent 6ffnen, indem Sie auf Ihren Benutzernamen

klickenki A O1 Sy {AS

3] &

i salrbungredeltat/daaht

Meine Statistik

Kilometer eingeben

Mein Profil

Profil vervollstandigen

Persdnliche Ziele

RFEYY FdzZF RSYy ! yiSNlizy{1d ol

Freunde Teams Familiensccount AGHEs

Admiin Bereich

‘Webshop

Profil ansehen

Meine Akticnen

Miine Rader

Logindaten ndern

1 Nun befinden Sie sich in lhrem personlichen Veransta#igministratorinnen-Bereich. In
der linken Seitenleiste befdet sich das Hauptmenu. Auf der lgeluen Pinnwand finden
Sieaktuelle Nachrichten, wie z.B. die Aufforderung zur Anmeldung lhres Veranstalters

T dzNJ a! { GdzSt €t Sy

11GA2ya AY 38to08y YlLadsSyo
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Salzburg radelt Q
Admin Bereich

Dashboard
{2 Dashboar, @ Anmeldung zur Aktion "Salzburg

radelt 2020"

Aktuelles ST
on "Salzburg radelt

) Administration

aktuelle Aktionen

abgeschlossene Aktionen

Laravel Nova
Auswertung

Administratoren

Berechtigungen

Personen

Newsletter

Veranstalter

meine Bestellungen

@, Hilfreiche Links

Handbuch

1 Wichtige, haufig gebrauchte Bereiche konrarch tber Quicklinks im blauen Kasten
erreicht werden. Fir viele Funktionen gibt es atfitheo Tutorials auf Youtuhe

Hast du Fragen oder brauchst du Hilfe? 69 Teilnehmer:innen-Liste

Hier findest du eine Reihe von Videos die dir die wichtigsten
Funktionen, die du als Veranstalteradmin brauchst, erklaren!

Video Tutorial ansehen

zur Teilnehmerzinnen-Liste

& Veranstalterdaten anpassen

lert, ihr habt ein neues
er kannst du eure

ters hat sich ¢
7 Kein Problem:
ch andern

Veranstalterdaten bearbeiten

69 Verlosungstool

69

zum Webshop

1 Der DirektLink zur Teilnehmeranmeldung fiifTeilnehmer:innen zur Registrierung bzw.
Tdzy [ 23AY | dzF af{lflTodNB NIRStidaz 62 {AS RAS
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https://www.youtube.com/playlist?list=PL1WOaOxYXbUkO0vguT-Ypx1_quhoL_ukc
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einem Klick bestatigen kénnen. ScleiclSighn an alle, die du in deiner Gruppe haben
mdochtest.

Direkt-Link fiir Teilnehmer zur Anmeldung bei
Klimabiindnis Salzburg

Diesen Link kannst du als Institution weitergeben, damit sich Benutzer
auf deiner angepassten Anmeldungsseite registrieren konnen.

https://salzburg.radelt.at/dashboard/organisation/si
gnup,/ 6086

f Das Statistitvidget améglicht RA S 9 Ay o Si{i @8 RSEBNHRYS2 | 1 G dzSt
deines Veranstalters auf der eigenen Website:

Statistik-Widget fiir Klimabiindnis Salzburg

Mit der neuen ,Info-Box" kdnnen Veranstalter auf ihrer eigenen
Homepage einfach und wirkungsvoll Werbung flir Osterreich radelt
machen und die Webseiten-Besucher lUber ihre Statistikdaten
informieren. Einfach den unten angezeigten Programmcode mit
rechter Maustaste anklicken, kopieren wihlen, und auf der eignen
Webseite einbetten. Bei Fragen zur Einbettung wende dich bitte an
den Web-Administrator deiner eigenen Webseite.

<iframe src="https://salzburg.radelt.at/dashboard/st

atistics/iframe/6806" style="width:264px; height:368
px;" frameborder="0"3></iframe>

So sieht die Infobox aus:

Salzburg radelt 2022 Statistik far Klimabdndnis_

gefahrene km 16,60 km
durchschn. km/Tag 1,00 km
Aktive Teilnehmerinnen * 2
Eingespartes CO, ** 2,93 kg
Verbrannte Kilokalorien 494,40 kcal
Gespartes Geld *** 570€

Stand: 05.04.2022 03:38
(Die Statistik wird Gber Macht berechnet)

* Teilnehmende mit mindestens einer Eintragung

** ausgestolene Menge an CO2, wenn die geradelten km mit dem Auto gefahren
worden waren.

*** Basis amtliches Kilometergeld
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1.2 Zusatzliche Administratainnen anlegen

w Sie konnen Ihrem Veranstalter jederzeit zusatzliche Admingstianenhinzufiigen.
Achtung: diese mussen vorab bereits in der Personenliste angelegt worden skin!
zusatzliche Administratdnnenhinzuzuftigen, klicken Sie in der linken Seitenleiste auf den
Py OGSNLIzy 1 axSNI yadl f SN rsithf den gewikdciied Ay RSNJ A
+SNI yallrt SN YEAOYBWORA S WEOKIIdET ARl RSNI dzB53

Benutzerkonto

Veranstalter

Veranstalter erstellen

— Betrieb Salzburg BESTATIGT Aktionen v

re

w Sie befinden sich nun in der Veranstali@etailansicht. Scrollen Sie abwéaitiss Sie zum
SANRTFT a! RYAYAAGN {2 NB aDXtgl yNd Sy . Y-t Al BlyS yor | {RAYS
Fy12LILISEtya NBEOKGAa®P

&« O @ ps://dashboard.radeltat y Y = L&

Osterreich radelt

Admin Bereich Benutzerkonto

Administrator ankoppeln

Administrator «

v S/ v

Personen

Newsletter

Veranstalter

meine Bestellungen

@ Hilfreicl nks

Statistik-Widget
Handbuch

w Sie kénnen nun mithilfe eines Suchwerkzeugs die gewtinschte Person in der Personenliste
suchen.
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&« O @ dashboard radeltat nd/resources/or ' peopl i i Y = L e

Osterreich radelt c
Admin Bereich Benutzerkonto -

@ Home Administrator ankoppeln

Aktuelles

v
(] Administration

abgeschlossene Aktionen as ankoppeln Administrator ankoppeln

Auswertung

Personen

Newsletter

Veranstalter

meine Bestellungen

@ Hilfreiche Links

Handbuch

w Sobald Sie die gewiinschte Person gefunden haben, klicken Sienesgldvarzen Balken
a! RYAYAAUGNF G2NJ | y12LILISt ya NBOKGa®d

&= O @ [ dashboard radeftat ! T F i " ¥r e L&

Osterreich radelt

Admin Bereich Benutzerkonto

@} Home Administrator ankoppeln

Aktuelles

D Administration

|
Anna Weill

abgeschlossene Aktionen Abbrechen Ankoppeln und noch etwas ankoppeln Administrator ankoppeln

Auswertung

aktuelle Aktionen

Personen

Newsletter

Veranstalter

meine Bestellungen

fa Hilfreiche Links

Handbuch

9 Sie befinden Sich nun in Threm Teilnehrierme-Bildschirm. Rechts oben in der
Menuleisten kdnnen Sie ein Ausklapfent 6ffnen, indem Sie auf Ihren Benutzernamen
klicken. Klicken Siedanh dzF RSy ! Yy SNlJzy1d ao! RYAY . SNBAOF



zur Schule

w Der/ Die neue Administratorin erscheint nun in der Liste der Administrat@nin der
VeranstalterDetailansicht.

& O f ps//dashboard.radeltat, ' W = L e

Osterreich radelt

P By Benutzerkonto

€ Home
Aktuelles
G Administration

Administrator

Aktionen Administrator ankoppeln

ene Aktionen

Auswertung

ORNAME
Personen

Newsletter

Veranstalter

meine Bestellungen

@ Hilfreiche Links
Statistik-Widget

Handbuch

1.3 Unterveranstalter anlegen

w Administratorinnenkdnnen den vonhnen vewalteten Veranstaltern Unterveranstalter
derselben Kategorieuordnen (z.B. Standorte bei Betrieben, Klassen bei SchWgen Sie
RFETdz A Y fAY1SY 1 1FdzLJiYSYN dzy i SNJ RSY tdzylid axS1
axSNFryadagttiSNuo®

Osterreich radelt

Admin Bereich Benutzerkonto

@ Home Veranstalter

Aktuelles Veranstalter erstellen

[?] Administration

aktuelle Aktionen - NAME e0 HAUPTVERANSTALTER
abgeschlossene Aktionen

Auswertung

Personen

Newsletter

Veranstalter

meine Bestellungen

@ Hilfreiche Links
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1 Um einen Untervenastalter zu erstellen, klickeSieneben dem gewlinschten
Hauptveranstalter auf das ¥&ehenSymbol“(Auge)

Osterreich radelt

Admin Bereich Benutzerkonto =

@ Home Veranstalter

Aktuelles Veranstalter erstellen

[?] Administration

aktuelle Aktionen T T
abgeschlossene Aktionen

Auswertung

23 nergieinstit arlberc Jetriet forariberc Aktionen
Personen . .

Newsletter

Veranstalter

meine Bestellungen

@ Hilfreiche Links

9 Sie befinden sich nun auf der Det&iite des Hauptveranstalters. Scrollen Sie nach unten
0A& RSNJ . S3INAR T Frscheiny KiickenBis ALF dériisthwarzerSBelien @chts
a! YGSNBSNIryadlt G4SN SNEGStEf Syaod

€ O @ dashboard.radelt.at/back ' ¥ =

™
o

Osterreich radelt

Admin Bereich Benuizeroonto

() Home z 3

Aktuelles
Unterveranstalter

[°] Administration » Unterveranstalter erstellen

aktuelle Aktionen P~

abgeschlossene Aktionen

r—

Personen

Newsletter

Veranstalter

meine Bestellungen Administrator

@ Hilfreiche Links Administrator ankoppeln

Handbuch

10
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I Fdullen Sie die Veranstalter Details aus.

< O @ ‘dashboard.radeltat/backend/resour " ¥ = L e

Osterreich radelt N
Admin Bereich Benutzerkonto A

@ Home .
Veranstalter Details v

Alktuelles

“n 6782
[?] Administration

mountainbiker4future

aktuelle Aktionen

abgeschlossene Aktionen

Auswertung Energieinstitut Vorarlberg

existiert noch nicht
Personen

Verein

Newsletter

Vorarlberg

Veranstalter

NOVAWARTEND
meine Bestellungen

fa Hilfreiche Links
Adresse
Handbuch

T YEAO1ISY {AS FAYIt I dzF RSy a0Kglk NI Sy YlaasSy

< O @ dashboard.radelt.at/back Janisa wivia Janisa ’ ela * = 7 @
e Benutzerkonto )
Admin Bereich ~
() Home
Aktuelles
Adresse

[0 Administration

aktuelle Aktionen

abgeschlossene Aktionen

Auswertung

Personen

Newsletter

Veranstalter
meine Bestellungen

1 In Ihrer VeranstaltetJbersicht finden Sie nun Ihren neuen Unterveranstalter angelegt
dzy R SAYSY | I dZLIi @SN yall f 8N 6Ay RASASY CIft
ACHTUNGIhr neuer Unterveranstalter muss von lhrem BundeslaAdministrator
bestétigt werden.Ist das geschehen, erscheimt der StatusSpalte dann ebenfalls ein
INNY S of 500N ddad (

11
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Osterreich radelt P
Admin Bereich Benutzerkonto =

() Home
Veranstalter

Aktuelles Veranstalter erstellen

[?] Administration

~ Y v

aktuelle Aktionen D NAME LOGO HAUPTVERANSTALTER  VERANSTALTERTYP BUNDESLAND  STATUS
abgeschlossene Aktionen

23 Energieinstitut \Viorariberg . —_ Betrieb Vorarlberg BESTATIGT Aktionen v
Auswertung |

E Energieinstitut
6782 mountainbikerdfuture —_ 9 Verein Vorarlberg NOVA.WARTEND Aktionen v
Vorarlberg -
Personen
Newsletter
Laravel Mova t

Veranstalter

meine Bestellungen

’,“:_}' Hilfreiche Links

1.4 Veranstalter |6schen
w Um einen Veranstalter zu I6schen, schreiben Sie bitte eidaiEan Ihrén) Bundesland
Administator:in. Den Kontakfinden Sie in der Ful3leiste lhresre-Bildschirms
(salzbur@ N} RSt G ® § 0 dzy GSNJ RSY tdzy1d avY2ydl {dao

/ Hole dir die App!

Jetzt kostenlos fiir iOS & Android

Radtipps
Kontakt
FAQ
Statistik
Downloads

Impressum
AGB
Datenschutz

1.5 Veranstalter zu Aktionen anmelden

w Administratorinnenkénnen lhren Veranstalter selbst zu laufenden Aktionen GaBburgadelt
2020 anmelden.

w Wird eine neue Aktion gestartet, zu der sich Veranstalter anmelden kénnen, erscheint eine
Infobox im grauen HomBereich. Durch Klicken des Kastens in der Infobox erfolgt die
Anmeldung.

12
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c 8@ dashboard.radelt.at/backend/dashboards/main?session_id_from_radelt=eylpdil6ljRwRmNvQhavQzWVnpCNNVEN

Admin Bereich =

y Dashboard .
@ G‘\ Anmeldung zur Aktion "Salzburg radelt 2020"
L/
L t Klimabindnis Salzburg

Aktuelles fort zur Akt ‘Salzburg radelt 2020

- e

[7] Administration

aktuelle Aldionen
abgeschlossene Aktionen
Auswertung

‘Veranstalter

meine Bestellungen

@ Hilfreiche Links

Handbuch

w Eine weitere Moglichkeit, den Verstalter zu laufenden Aktionen anzumelden, ist Uber die
Veranstalterverwaltung. Wahlen Sie dafir links im Hauptmeni unter dem Punkt
a+SNIFyadlf iSNOSNBIfddzy3a RSYy tdzy1id a+SNryadlfi
Veranstalterliste. In der Zeile des gewlngrhVeranstalters finden Sie rechts eine Schaltflache

YAG RSY CAGSE aldz !10A2Yy FyYSEtRSyad YEAOLSY {A
Sa = = @ va Chisting Winkler v
e
Qv =

i!;f.

6006

w Es offnet sich ein Fenster. Wahlen Sie jene Aktion aus, zu der Sie Ihren Veranstalter anmelden
wollen. Mit einem Hakcheninde@ St R 0 SA aVYAdG ! yGSNBSNI yadl t dSNy
Unterveranstalter zu der Aktion anmelden. Geben Sie auf3erdem die Anzahl an Personen (z.B.
Betriebe Mitarbeitende, Gemeinden Einwohrianen, Vereine Vereinsmitglieder) an. Klicken Sie
anschlieR¢g R I dzZFf RSy &d0KglI NI Sy . Ff1Sy a!{dGA2Yy | dza ¥ NK
gewunschten Aktion angemeldet. Sie kénnen die Anmeldung im Hauptmenu auf der linken Seite
AY tdzy1 il calh QiMBYEGa ! {GA2ySyda SAyaSKSyo

13
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Salzburg radelt Q
Admin Bereich
{} Home zu Aktion anmelden =
Was finde ich in der Veranstalt
D Administration Hier findest du alle Informationen zu|

Unterveranstalter) die du administrie

aktuelle Aktionen

abgeschlossene Aktionen

Auswertung Veranstalter Unterveranstaltern

Personen

Newsletter

D NAME
Veranstalter

6006 Klimabiindnis §

meine Bestellungen eranstalter?

@ Hilfreiche Links

Abbrechen Aktion ausfiihren

Handbuch

w Verwalten Sie mehrere Vanstalter, dann kdnnen Sie auch alle Veranstalter gleichzeitig zu einer
Aktion anmelden. Wahlen Sie dafir links im Hauptmeni unter dem Punkt
a+SNFyadlfidSNIBSNB I f (i dyyWailden RBi€ ¢fe Verdagtiltér mittets Hakehgra G | £
aus, die Sie zur Akh anmelden wollen.

Osterreich radelt
Admin Bereich Benutzerkonto Q @

Aktuelles

[ Administration Veranstalter

Veranstalter erstellen

aktuelle Aktionen

abgeschiossene Aktionen a- Aktion auswahlen v 2 L
Auswertung D NAME LOGO  HAUPTVERANSTALTER VERANSTALTERTYP BUNDESLAND STATUS

a 23 Energieinstitut Vorarlberg . — Betrieb Vorarlberg BESTATIGT Aktionen v
Personen e
Newsletter 6782  mountainbiker4future —  Energieinstitut Vorarlberg  Verein Vorarlberg NOVA BESTATIGT AM Aktionen v
Veranstalter
meine Bestellungen Laravel Nova

Wahlend S 06 S A a!lddéy’z YA B RAKE SYy¥wSt RSya dzyR 0SaidNi
Kicken des Dreiecks rechts davon.

14
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Osterreich radelt
Admin Bereich Benutzerkonto Q @

Aktuelles

[l Administration Veranstalter
“iranstalter erstellen

aktuelle Aktionen
Y v o v

Aktion auswihlen
eranstalter

abgeschlossene Aktionen a

ZUA elder

Zu Bundesland Zuordnen

23 Energieinstitut Vorarlberg . — Aktionen v
 als Excel exportieren

6782  mountainbiker4future —  Energieinstitut Vorarlberg  Verein Aktionen v

meine Bestellungen Laravel Nova

@ Hilfreiche Links

Wabhlen Sie im aufgehenden Fenster die gewiinschte Aktion aus und geben Sie die aktuelle
Anzahl a Mitarbeitenden, EinwohneinnenS 4 O® 'y dzy R . SadaNGAISYy {AS
| dza F N KiBefanstalter sind nun zur Aktion angemeldet.

Salzburg radelt Q
Admin Bereich

{} Home zu Aktion anmelden =
@ Was finde ich in der Veranstalt
D Administration Hier findest du alle Informationen zu|
Unterveranstalter) die du administrie
tion * Eine Option a

aktuelle Aktionen
abgeschlossene Aktionen

Auswertung Veranstalter

Personen

Newsletter

1D NAME

Veranstalter

6006 Klimabiindnis §

tglieder .
Studentinne
Ein erinnen
nat de
meine Bestellungen ‘eranstalter? ‘
@ Hilfreiche Links
Abbrechen Aktion ausfiihren

Handbuch

2 PERSONEBNDGRUPPEN

2.1 Einzelpersonen erstellen

w2 NKESY {AS Ay RSNIEAY]SY {YSINDESNDBS A &iid8/ 3day (REND
'Y iGSNLIzy {1 at SNE2YSyad {AS 0STFAYRSY ailOK ydzy
Personen, die sich jemals fur Ihren Veranstalter registriert hablso auchene der
abgelaufena Jahre Aktive Teilnehmeinnenvon 2020finden $e hingegen in der

Teilnehmerinnerf A 4GS dzy 6 SNJ RSY tdzy1d o! {GdzSt€S 1 1042

15
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Um eine neue Person hinzuzufiigen, klicken Sie rechts oben auf den schwarzen Kasten
at SNE 2y Bbedrifsh Sie ®sfiér inmer tber das Suchfeld, ob die Person eventuell
schon angelegt ist, um Doubletten zu vermeiden.

< O @ £ dashboard.radelt at 4 = 1 =

Osterreich radelt

Admin Bereich Benutzerkonto

“l

Home
@ Personen

[(] Administration

aktuelle Aktionen C RNAME NACHNAME E-MAIL BENUTZERNAME
abgeschlossene Aktionen

Auswertung

Personen

Newsletter

Veranstalter

meine Bestellungen
@ Hilfreiche Links

Handbuch

w Fillen Sielas Formular mit den Daten der Persaums.Geben Sie entweder eineMail-
Adresse oder einen Benutzernamen und ein Passwort an, wenn sich die Person auch selbst
einloggen kénne soll.

« O @ A hps//dashboard radeltat/backend resources/people new * = 4L e

Osterreich radelt

Admin Bereich Benutzerkonto

Q
() Home Person erstellen
Aktuelles

[7] Administration

aktuelle Aktionen
abgeschlossene Aktionen

Auswertung

Personen

Newsletter

Veranstalter

meine Bestellungen

@ Hilfreiche Links

Adresse
Handbuch

16
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I dzF RS

w YEAOTSY {AS 0aO0OKftASGSYR NBOKi{Ga dzyiuSy
angelegte Person finden Sie anschlieBend wieder in der Personenliste.
< O ‘dashboard.radelt at/back ¥ = [ e

Osterreich radelt

Admin Bereich Benutzerkonto A

() Home
Aktuelles

[] Administration

aktuelle Aktionen

abgescl ene Aktionen

Auswertung

Personen

Newsletter

. 4

n Erstellen und noch etwas hinzufiigen

9 Fallen Ihnen doppelt angelegte Personen auf, meldedi8ge bitte Inrem Bundesland

Administrator arsalzburg@radelt.atdieses werden dann zusammengelegt. Dabei gehen

keine Daten verloren.

2.2 Teilnehmerinnen FahrtKilometer eintragen

w Fur Personen, die Ihre gefahmkm nicht selbst ins System eintragen kdnnen oder wollen,
kann diese Aufgabeon derihom Administratorin erledigt werden. Es gibt dazu zwei
verschiedene Wege: per Nutzerprofil aus der TeilnehimeenPerspektive oder tber lhren
AdminBereich.

2.2.1 Per Nutzrprofil aus der Teilnehmemnen-Perspektive

aAO0OK YAl

w S 11yySy

REuNKtion dirSky ddsiNut3eNtaIN Ihrésh

Teilnehmers anzeigen lassen, so wie er dieses auf seinem Bildschirnn&iélgn Sie links in der

Seitenleiste unter d¢

t dzy 1 @

a¢SAfTYSKYSNIBSNBI f (dzy 3 a

sich nun in der Personenliste. Wéahlen Sie eine Person aus, indem Sie im Kastchen links des

Namens ein Hakchen setzdglicken Sién derselben Zeile nun aufdas Sy dzi T S NLINE T A €

SymbolMéannchenyechts.

FyasSKSy
RSy |y
by
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& O @ 8 | hitpsy/dashboard.radeltat/backend/resources/people?peaple_page=1&peopl

Osterreich radelt A
Admin Beraich Benutzerkonto Q

Personen

v Linse v YA

VORNAME NACHNAME E-MAIL BENUTZERNAME '

w Sie befinden sich nun direkt im Nutzerprofil des Teilnehmers, so wie er es wahrnimmt. Tragen Sie
seine geradelten Kilometer ein, klick8ie anschlieRend aufdenrotdnt 8 0 Sy aoahYad® 2 Syy

aufden weiRenKé@sSy al dzZNNO{ T dzy ! RYAY6SNBAOKaG tfA01Sys
Bereich.

=+ Rad hinzufiigen

Ll #" Rad bearbeiten '
Q' Gefahrene Strecke eintragen

zuriick zum Adminbereich

0 km 238 km

Salzburg radelt 202 gesamt

2.2.2 In lhrem AdminBereich

w 2NKESYy {AS Ay RSNJI {SAGSYytSA&alGS dzyiSNJ RSY t dzy i
at SNE2YSyad® {AS O0STFAYRSY & Siofun gh@yleildelimeiS NI t S NA 2
aus, in dem Sie im kleinen Kastchen lihkes/seines Namens ein Hakchen setzen. Oberhalb der
Personenliste 6ffnet sich nun ein Ausklep S Y N YA G RSy . SANRFTFSY a! { 0Az
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& O @ & | hitps://dashboard.radeltat/back peoy ¥ = L e
Osterreich radelt B "
Admin Bereich enutzerkonto ~
H
B Home Personen
[?] Administration
v ~ Linse v T v
aktuelle Aktionen D IRNAME NACHNAME E-MAIL BENUTZERNAME
abgeschlossene Aktionen 1
112
112
. . . . 4% 4 A 4 A
w Wahlen Sie nun im AufklagdentidenPuh i o ClI KNdI® SAY UNI 3SY
€ O @ ) ‘dashboard.radelt at filter ¥ P T
Osterreich radelt
Admin Bereich Benutzerkonto
) Home
@ Ho Personen
[7] Administration
——
~ Aktion auswahlen Linse v Vv
aktuelle Aktionen
a at
C
a
a
]
@ Hilfreiche Links
Handbuch

w Klicken Sieim Aufklapp SY N | dzZFf RSy tdzylid aClF KNI SAYyGNI IASYyd«
mit dem kleinen Pfeil rechts des Auskla@denis.

w Nun 6ffnet sich ein kleineres Fenster. Traga in die vorgesehenen Felder nun die Daten der
t SNE2Y SAyd® {OKiASOSYy {AS RSy +2NHlIyYy3a 606X AYRS
F dZAFTNKNBY & 1tA01S8y® bdzy aAAYyR RAS 3ISNI RSEGSY YA
Nutzerprofil gutgeschrieben.
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S O @ 3 dashboard.radeltat/back ¥ T

Osterreich radelt

Admin Bereich Benutzarkonto

A Home

Fahrt eintragen
Pers( B

Aktuelles | Person erstellen
7] Administration '
“ v n Linse v \_,,"' o d

aktuelle Aktionen ) €
abgeschlossene Aktionen 9

v
Auswertung
Personen @yahoo.de
Newsletter Abbrechen Aktion ausfiihren 5.«

oavrn P (=10} EIPE ) e A )

2.3 Teilnehmerinnen suchen und nach Kriterien filtern

2.3.1 Teilnehmerinnen suchen mit der Suchfunktion

w Um bestimmte Teilnehmennenohne langes Scrollen zu find&wnnen Sie die Suchfunktiom
der Personenlistautzen.Wahlen Sie dazu im Hatmendi links unter dem Punkt
a¢SAfYSKYSNISNBIf Gdzy3a RSY tdzy1d ot SNE2YSYyaod {
hoSNKIFf o RASASNI O0STAYRSH{2AN0R  SIAdy D S{0RIK Y IAS] S ya
den Namen der gesuchten Person éichten Sie af die korrekte Schreibweise, Vorname vor

Nachname.
S O @ dashboard.radelt.at ; - —
E;::irr:esizt:ez:elt Benutzerkonto
e Personen

Aktuelles Person erstellen

D Administration

N Linse v N

aktuelle Aktionen VORNAME NACHNAM E-MAIL ENUTZERNAME

abgeschlossene Aktionen

Auswertung

Personen

Newsletter
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< O 8 hups//dashboard.radelt.at f % = 7 B -
Personen
2.3.2 Teilnehmerinnenfinden mithilfe der FilterFunktion
W Um in den umfangreichen Listen schnell die gewlnschten Teilnelmmen zu finden,
konnen Sie sie mittels Filterfunktion nach Aktionemoderanstaltern anzeigen lassen.
2 NKt Sy {AS RITdz AY 1 +dzZLJiYSYN fAyl1a dzyiSNI RSY

at SNE2YySyad {AS FAYRSY aA0OK ydzy Ay RSNJt SNE2)

Klicken Sie dann rechts oberhalb der Personenliste¥ R a-{ & & BR OKdnsnNIzy
Sie entweder nach Aktiofz.B. Salzburg radelt 202Y)eranstalteroder einigen anderen
Kriterienfiltern. Die Personen, die einem oder mehreren lhrer Kriterien entsprechen, werden
dann in der Personenliste angezeigt.

& O @ S hitpsy/dashboard.radeltat/t es/people?s ; b4 = L e

Osterreich radelt

Admin Bereich Benutzerkanto

Home
G Hom Personen

Aktuelles
ministration

aktuelle Aktionen ) VORNAME JACHNAM MAIL BENUTZERNAME NACH AKTION FILTERN

Auswertung

1 Sie kdnnen auch bereigeldschte Personen im Papierkorb suchen.
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REGISTRIERT AM A m

DATENSCHUTZERKLARUNG

Datenschutzerklarung
akzeptiert

PAPIERKORB
PRO SEITE M
Linse w V v
2.4 Teilnehmerinnenléschen

w ACHTUNG! Sie als Veranstak&dministrator konnen nur Pesonen Idschendie Sie selbst
erstellt und noch keine Kilometeeringetragen haben. Sobald e Teilnehmetn km
eingeragen hat, kannhr/sein Profil nur noch von derustandigen Bundeslarédministrator-
Stellegeldscht werdenDie E-Mail-Adresse und Telefonnumménden Sie auf der Seite von
a{lf ND&SBGa 3I+yl dzyiSy Ay RSNI Cdzil SAfS dzy i SNJ R
Nur wenn die betreffende Person noch keine Kilometer eingegeben hat, finden Sie redéts in
2SoSAtAISY MBANKS RE¥O2BNO2SE YAGKAL TS RSaasSy {
koénnen.

[

&« O @ } ‘dashboard.radelt.at, ¥ *= £

Osterreich radelt Bemutzeriont -
Admin Bereich enutzerkonto Q

Personen

Person erstellen
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2.5 Personen zu Aktionen anmelden

w Wahlen Sieim | dzLJG YSYN fAyl1a RSy tdzy{d dzyGSNJI RSY t dzy
'YOSNLJzy1id at SNE2YSyad {AS 0STFAYRSY &aAOK ydzy A
aktiven Personen.

-

E——

,,,,,,,,

Sie sehen bei jeder Person, ob sie zur aktuellen Aktion angemeldewisbbi welcher Aktion
die Person als letztes teilgenommen hat. Ist die gesuchte Person noch nicht angemeldet, kann
RAS ' yYStRdzyd NoSNJ RIFa aldz ' 1dA2y FyYStRSya CS

zu Aktion anmelden

Veranstalter Energieinstitut Vorarlberg -

Abbrechen Alktion ausfiithren

In dem sich 6ffnenden Formular wird die Aktion und der Veranstalter ausgewvedtdier die
Person angemeldetwerdensalh. . SAGNGAISY {AS RSy +2NHEHIyYy3 YAl
Teilnehmer ist nun angemeldet und wurde der Teilnehmendenliste hinzugeftigt.

1 Uber einen alternativen Weg konnen auch mehrere Personen gleichzeitig angémweldlen.
Um eine Person zu einer Aktion anzumelden, wéhlen Sie die betreffende Person aus, indem Sie
links des Namens ein Hakchen in das kleine Késtchen setzen. Wenn Sie mehrere Personen
anmelden wollen, setzen Sie demnach mehrere Hakchen. Daraufhhrearsoberhalb der
Personenliste rechts ein AufklagpS Y N YA G RSY . SGNBFTF a! {dA2y | dz&
Aufklappa SY N RdzNOK SAySy Y AO1l RIFNIdzZFd 2 NKESy {AS
Bestatigen Sie diesen Vorgang, indem Sie auf das kle@mecRirechts davon klicken.
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w

VORNAME NACHNAME E-MAIL ANMELDUNG ZUR AKTION

177114 B

177110 & i ANGEMELDET ZU "SALZBURG RADELT 2022" Zu Aktion an

melden
175875 K /| ANGEMELDET ZU "SALZBURG RADELT 2022" zu Aktion anmelden

Es o6ffnet sich ein Fenster. Wéh SieAktion (z.B. Salzburg rad@®20 undden Veranstalterflur

RSy {AS RAS o0SGNBFFTFSYRS tSNE2Y FYyYStRSYy g2ttSy

I dza F N K MeH¢flidelimeln i&t Ndn angemeldet und wurde der Teilnehmendenliste
hinzugefugt.

Osterreich radelt
Admin Bereich Benutzstkonto
{} Home zu Aktion anmelden
Pers|
Aktuelles Person erstellen
ministration : -
~ n v u Linse v v v

aktuelle Aktionen

abgeschlossene Aktionen

Auswertung

Abbrechen Aktion ausfiihren fgieinstitut.at

Die Teilnehmendenlisten aktueller und abgeschlossener Aktionen finden Sie im Hauptmeni auf
derlinkenSeitef AS FTAYRSY {AS dzflid By BFY da § yWNiIdy i R& S

Teilnehmendeliste einer aktuellen Aktion einzusehen, wéhlen Sie die jeweilige Aktion und

1EtA01SY I{HBFYRRBEAGaAYABRSNESE 0SYy %SAtS NBOKGaod {2

jeweiligen Aktion.

s

O @ dashboard.radelt.at " e nges?challer r=Wasi OiBCHE T XENGYWxsZWSr ! ! ¥t = g @
Osterreich radelt ~
Admin Bereich Benutzerkonto Q
Aktionen
s R RTZEIT E EIT
' ” —

In der Detailansicht der jeweiligen Aktion finden Sie nizhtdie gesamte Statistik Ihres
Veranstalters tagesaktuell aufbereitet, sondern bei weiterem Runterscrollen aadtothplette
Teilnehmendenliste inkl. eingetragener Kilometer je Person. Auch in dieser Liste kdnnen Sie
Fahrten Kilometer eintragen oder Benen zu Aktionen anmelden wie oben beschrieben.
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Osterreich radelt
Admin Bereich Benutzerkonto g
{ny Home
Radius Statistik fur Energieinstitut
Altuslles 2019 Vorarlberg
gefahrene km 45.128,30 km
[0 Administration durchschn. km/Tag 233,80 km
Angemeldete 36
Personen
Aktive 36
aktuelle Aktionen Teilnehmerinnen *
abgeschlossene Aktionen Eingespartes CO; ** 8.188.08 kg
Verbrannte 1.344.101.30
Auswertung Kilokalorien kcal
Gespartes Geld *** 1401230€
Personen
Newsletter
Veranstalter Aktion Details
meine Bestellungen
21.03.2019 00:00
@ Hilfreiche Links
30.09.2019 23:59
Handbuch

2.6 Teilnehmerinnen Liste in Excel exportieren

w Sie haben die Mdglichkeit, Teilnehrrianen Statistiken zu einer Aktion in Exdésten zu
exportieren.

7 ~

2 NKESYy {AS AY | I dzZLJi YSYINA ZWMSHY[ & RV StNdzyRISOY al-diy‘[szf
al 0 3SaO0KMKicheérd Slyd@a dzy R g NKE Sy {AS RAS 3SeNyaoOKi
rechts aus. Sie sehen nun die Teilnehmendenliste.

(j))

) Home -
Aktionen
Aktuelles
[®] Administration
Vi~
aktuelle Aktionen NAME BUNDESLAND HEADERBILD STARTZEIT ENDZEIT
abgeschlossene Aktionen
Radius 2019 Vorariberg &-
Auswertung
Radius Fahrradwettbewerb 2018 Vorarlberg —
Personen Radius Fahrradwet Vorarlberg —
Newsletter - N
Radius Fahrradwettbev Vorarlberg —
FAHRRAD WETTBEWER Vorariberg —
Veranstalter
FAHRRAD WETTBEWERB 2014 Vorarlberg —
meine Bestellungen
FAHRRAD WETTBEWERB 2013 Vorarlberg —
@ Hilfreiche Links
FAHRRAD WETTBEWERB 2012 Vorariberg —
Handbuch
FAHRRAD WETTBEWERB 2011 Vorarlberg — 09.04.2011 00:00

Wahlen Sie alle passenden Personen aus, die Sie in der Teilnehtistedexportieren wollen.
Wenn Sie alle Personen auswéhlen wollen, klicken Sie bitte auf das tibergeordnete Hakchen und
GNKf Sy RSy tdzy1id a! tfS LI aaSyRSYy | dzagNKfSyaod
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Sobald sie die Hakchen gesetzt haben, erscheint rechts oberhalb der Personenlistanes klei
Aufklappa SYN YA G RSY ¢AGSE a! 1dA2y 6NKESyoda
6 Benutzerkonto Q @ :

Personen
Aktion auswahlen v Vv B~

[ <]

ooocoooOoaGQO

w Wahlen Sie nunim AufklagpSy N RSy tdzy1d a! &8 9EOSt SELRNIASI
auf das Dreieck.

Bsterreich radelt |
Admin Bereich Benutzerkonto 2l @

21.03.2019 12:00

€ Home

03.10.2019 23:59
Aktuelles

[ Administration

Personen
Person erstellen
aktuelle Aktionen
abgeschlossene Aktionen —_—
v ] Vv G
uswertung
" r
]
]

a

w 2NKESYy {AS AY aA0OK | FFYSYyRSYy CSyaw&NI a! {GA2Y |
Downloadbereich heruntergeladen.

3 EINGABEFEHLER ERKENNDIND KORRIGIEREN

3.1 Teilnehmerinnen User Passwort andern

w Fur Personen, die Ihr Nutzerpasswort vergessen haben und es mangalsAtiresse nicht
zurlicksetzen kdénnen, kann diese Aalig vom Administrator erledigt werden.
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2 NKfSy {AS RITdz AY RSNI {SAGSytSA&aGS dzy i SNJ RSY
at SNE2YSydd {AS 0STFAYRSY aA0OK ydzy Ay RSNJt SNAE?2
Kastchen links des Namens &lakchen setzerKlicken Sién derselben Zeile nun auf das
oBearbeitenSymbodi (Block und Stiftjechts.

& O @ h dashboard.radeltat

Osterreich radelt

Admin Bereich Benutzerkonto A

(R} Home
2 Personen

Aktuelles

Person erstellen
[®] Administration

v Linse v A

aktuelle Aktionen

Sie befinden sich nun in dbearbeitbaren Detailansicht der betreffenden Pers8arollen Sie

yI OK dzy G Sy o Aa [ WwarlentSazyf.lgeneinsary) et e dBasswort und

setzen Sie es anstatt des verschlisselten alten Passworts ein. Scrollen Sie anschlieBend bis ganz
yIOK dzy Sy dzyR 1t A01SYy {AS I dZF REHTUNG ReaKkeNI Sy
Sie daran, de'm Teilnehmein sein neues Passwort mitzuteilen.

= O @ 3 hitpsy//dashboard.radelt.at/back ! eople/1 lation

Osterreich radelt
Admin Bereich Benutzerkonto

Q
-
{} Home

Aktuelles " ' ) u

[0 Administration

Benutzer

Personen

Newsletter

Veranstalter

3.2 Falsche Teilnehmennenangaben korrigieren

w Manchmal geschieht es, dass Teilnehnmerenfalsche Angaben machen oder z.B. eine alte E

Mail-Adresse hinterlegt haben, die nicht mehr gultigds Im AdminBereich kanrlie/der
Administratorin diese Angaben korrigieren.
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{AS RITdz Ay RSNI{SAGSytSAadsS dzyGdSNI RSY

at SNE2YySyod {AS 0SFAYRSY &AOK ydzy AgemBiSiNg t SNE2

Kastchen links des Namens ein Hakchen seilirken Sién derselben Zeile nun auf das
oBearbeitenSymbodi (Block und Stiftjechts.

& O @ h dashboard.radeltat

Osterreich radelt A
Admin Bereich Benutzerkonto A

(R} Home
2 Personen

Aktuelles

Person erstellen
[®] Administration

v Linse v A

aktuelle Aktionen

Sie befinden sich nun in dbearbeitbaren Detailansicht der gewlinschten Perdersetzenig

die fehlerhaften Angaben durch die richtigen. Scrollen Sie dann nach ganz unten und klicken Sie
I {ddzt £t AAASNBY

I dzF RSy &O0KgIF NI Sy .Ff1S8Sy at SNB2Y

< O @ ps://dashboard.radeltat/t i/resources/peaple/1 viaRelati Y = 7 @
Osterreich radelt ~
Admin Bereich Benutzerkonto 0

{} Home
Aktuelles ! u

[] Administration
Benutzer

aktuelle Aktionen

abgeschlossene Aktionen

Auswertung

Personen

Newsletter

3.3 . Sy dziiT S NLINEFEnktion: NugzarBdfil s dlutzersicht

w Damit Sie als Administratin eines Veranstalters Anfragen und Probleme lhrer
Teilnehmerinnenschneller nachvoliziehenur@SF NB SAGSY 11 Yy Sy I 6dz2NRS

ansehem Funktioneingeftihrt. Sie erlaubt es Ihnen,sl&lutzerprofil lhres Teilnehmendeso zu
sehen wie diesernd parallel mit ihm ein Problem betrachten zu kbnnen.
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2 NKf Sy {AS RITdz NBOKi{ia Ay RSN {SAGSytSAaaidsS dzyi
P yGSNLIzy 1l ot SNE2YSyda {AS 0STAYRSY &AO0K ydzy A
und Kicken Sien derselben Zeile nun auf daBenutzerprofil anseheinSymbolDetektiv) rechts.

&« O @ hitps://dashboard.radeltat/backend/resources/peoy fil b4 = L =
Osterreich radelt A
Admin Bereich Benutzerkonto ~A
£} Home
Personen
~ Linse v YA

w Sie befinden sich nun direkt im Nutzerprofilr geweiligen Person, so wie s28 wahrnimmt. Nun
kénnen Sie bei Fragaund Problemen parallel mit der/dem Tedlmmer.in ihr/seinNutzerprofil
betrachten. Um zuriick in Ihren AdrABereich zu gelangen, klicken Sie am rechten
AT RAOKANNYNI YR | daFick&yAdmisbaréicdy Y adaSy a

4

zuriick zum Adminbereich

+ Rad hinzufigen
Rad Nr. 1 # Rad bearbeiten

@/ Gefahrene Strecke eintragen

- - 2708202 oK

4 AKTION AUF EIGENEANALEN BEWERBEN

4.1 Aktion und aktuellen Kilometerstanéuf eigener Homepage bewerben

w Um die aktuellen Statistikwerte einer aktiven Aktion auszuspielen, hat jeder Veranstalter die
al 3t AOK|{SAGEZ I dzZF aSAYSNI 2S0aAidsS SAy az23sSyl yyl
Anwendung, die als kleines Fenstef dar Homepage sichtbar wird; darin sind die aktuellen
Statistikwertedes jeweiligen Veranstalters zu sehen.
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Radius 2019

Energieinstitut Vorarlberg

a2 36 aktive Teilnehmende
@ 45.128,3 gefahrene Kilometer
« 8.188,08 kg CO, Ersparnis

Jetzt anmelden & mitmachen!

Das Widget finden Sie auf der Startseite Ihres Admin Bereichs. Klicken Sie hierfir in der Leiste
fAyla FdzF RSy t dzy ] den dTMECYUS,deh Sie aderMir Weby RSy { A S
Administrator auf der jeweiligen Homepage einbinden kann.

Dashboard

Salzburg radelt 2021  Statistik fur Kimabindnis Salzburg (£) Hast du Fragen oder brauchst du Hitfs? o Direkt-Link fir Teilnehmer zur Anmeldung bei
Hiar fin Klimabiind

Alternativ dazu kénnen Sie den HTHbde in Ihrer Veranstalterverwaltung findéftahlen

SiehierfurAY € Ay 1Sy | I dzLJi YSYN dzy i &SNS R&WI d diy$yi  lay &8
a+ SNI y & ( Bié bieffhdett sich nizé idder Veranstalterlisiéihlen Sie den

gewiinschten Veranstalterausuntl k O1 Sy { A S RH{ EWoRdzE Rlya REN#SS ¢
rechts. Damit gelangen Sie in die VeranstaDetailansibt.
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